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Hilfestellung fiir das Motivationsschreiben

Bitte verfassen Sie das Motivationsschreiben in englischer Sprache als Word-Dokument, welches an
die entsprechende Partneragentur in Valencia /Cork / Kreta / .... weitergegeben werden kann:

Absender: Ihre personliche Adresse (mit Germany und E-Mail)
Empfanger: To whom it may concern

Betreff: Application Work Placement from ... to ... (period)
Anrede: Dear Sir or Madam

Inhalt:

- Kurze Vorstellung lhrerseits

- Vorstellung Ihres Ausbildungsbetriebes

- die wahrend der Ausbildung bereits erlernten Kompetenzen

- Aufgabenbereich, fiir den man sich wahrend des Praktikums besonders interessiert
- Motivation fir Auslandspraktikum

Formulierungshilfen:

I‘m in my first/second/third year of a two-year/three-year traineeship to become a ...
management assistant in wholesale (and foreign trade)

management assistant for office communication

management assistant for freight forwarding

medical assistant

| work for a ...

freight forwarder

wholesale company for electronics/building equipment/...
industrial company that produces....

general practitioner / pediatrician / ophthalmologist / dermatologist/ ...

So far | have worked in the following departments ....

My main tasks were ... (Verben danach bitte in der —ing Form!)

I would like to get an insight into .... /l am particularly interested in .../l hope to ....
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Vokabelhilfen:

Einkauf — purchasing department
Verkauf — sales department
Buchhaltung — accountancy
Lager — warehouse

Verwaltung — general administration
Anfrage — enquiry

Angebot — offer

Bestellung — order

Rechnung — invoice

Mahnung — reminder

Kunde — customer

Lieferer — supplier

etw. kontrollieren — to check something

jdn. anrufen — to call someone

Anrufe entgegennehmen — to take calls, to answer the phone

bearbeiten — to process

Anmeldung — reception area

Termine an Patienten vergeben — to make appointments with patients

Blutdruck messen —to take blood pressure

Spritzen geben —to give injections

beraten — to give advice



